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TUTORIAL - PORTAL DEL PERSONAL

Activa tus aportaciones voluntarias via
nomina en 3 pasos

Si trabajas en la UPV/EHU, puedes realizar aportaciones voluntarias a ltzarri EPSV de empleo
directamente desde tu némina. Solo tienes que hacer una solicitud en la intranet / portal del
personal.

Revisa las fechas y haz la

1 Pulsa en «ltzarri» . .
solicitud

3  Pulsa «Aceptar»

PASO 1
Accede al apartado Itzarri

En el Portal del Personal, pulsa en Itzarri, en la parte inferior del apartado Mis datos econémicos.

Portal del Personal > Mis datos econdémicos > [RIZZId]]

Portal del Personal
En estos médulos de |a aplicacion puedes gestionar todo lo relacionado con tus datos personales, economicos y laborales.

Mi informaciéon personal
En este moédulo puedes consultar o modificar tus datos personales.

Mi informacién personal
Mis datos personales
Mis datos del Censo

DECLARACION RESPONSABLE RELATIVA A LA NECESIDAD DE DESPLAZAMIENTO POR RAZON DE TRABAJO
(JUSTIFICANTE DE MOVILIDAD)

Mis datos econémicos

En este mdédulo puedes consultar o modificar el nimero de tu cuenta bancaria, consultar tus ultimos
recibos, tu certificado 10T para la declaracién de la renta y solicitar préstamos y ayudas del Fondo Social
asi como consultar las garantias de las pélizas de vida y accidentes y designar beneficiarios.

Anticipos de némina @

Mis datos economicos
Cuenta bancaria
Ultimos recibos
Certificado 10T
Préstamos

Convocatorias de ayudas del Fondo Social

& ltzarri
—_
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PASO 2
Revisa las fechas y haz la solicitud

° Revisa la fecha de cumplimiento de los dos afos de antigliedad: a partir de esa fecha podras
realizar aportaciones.

ﬂ En el apartado Solicitud de aportacién voluntaria o cancelaciéon de la misma, el sistema
rellenara automaticamente la fecha de inicio de la aportacion voluntaria (normalmente, el primer dia
del mes siguiente al de la solicitud).

0 A continuacién, pulsa en el enlace Solicitud de aportacion voluntaria vianémina, en la parte
inferior.

@® Importe dela aportacién: la UPV/EHU descontara de tu némina una aportacién de idéntica
cuantia y periodicidad (mensual) a la que realiza ella en tu nombre. No es posible elegir la
cuantia.

Itzarri

Fecha de cumplimiento de dos afios de antigiiedad en socios protectores de Itzarri

La fecha que se facilita en esta pantalla estd calculada tomando en cuenta los servicios prestados en la UPV/EHU, asi como los servicios prestados en otros
miembros de ITZARRI EPSV. y que la UPV/EHU conozca por haber sido reconocidos a efectos de trienios. En caso de que se posean servicios en otras entidades
que sean socios protectores de ITZARRI EPSV, que no hayan sido tenidos en cuenta por la UPV/EHU, el interesado debera comunicarlo al Servicio de Personal
correspondiente (PDI o PAS), a efectos de recalcular dicha fecha de antigedad.

Fecha de cumplimiento de los dos afios de antiguedad: :‘*-"' é @

[Solicitud de aportacion voluntaria o cancelacion de la misma. ]‘—

El personal que haya adquirido la condicion de socio de nimero de ITZARRI EPSV pueden, si lo desean, realizar aportaciones voluntarias a dicha Entidad. Desde esta
pagina podras solicitar la realizacion de una aportacion voluntaria via némina o cancelar la existente.

En caso de solicitarse, la UPV/EHU qrocederé a descontar de tu némina una aportacion a ITZARRI EPSV con idéntica cuat}tl’a y periodigid_ad a la aportada por !a propia
UPV/EHU. Por tanto, no puede elegirse la cuantia a descontar de la némina por la aportacién voluntaria, sino que la misma serd coincidente con la aportacién de la
UPV/EHU.

{ 1
e [Fecha inicio de |a aportacion voluntaria: ] r
| — P S D ¥
« Fechafin de'l3 aportacion voluntaria:
[::s:m:.md de aportacion voluntaria via némina::. ]t o

Q El enlace aparece en azul. Al pasar el raton por encima, el puntero se convierte en una mano,
indicando que se trata de un enlace.

Solicitud de aportacion voluntaria o cancelacion de la misma.

& personal que haya adquirido a condidon de sodo de nimero de ITZARRI EPSV pueden, i lo desean, realizar aportadones voluntarias a dicha Entidad. Desde esta pagina podrés soliditar la
realizaddn de una aportadon voluntaria via nomina o cancelar I3 existente.

En caso de solidtarse, la UPV/EHU procederd a descontar de tu ndmina una aportadion a [TZARRI EPSV con idéntica cuantia y periodiddad a la aportada por la propia UPV/EHU. Por tanto, no
puede elegirse la cuantia a descontar de [2 nomina por 2 aportadon voluntania, sino que fa misma serd coincidente con |2 aportadion de la UPV/EHU.

» Fecha inido de la aportacion voluntaria:
o Fecha fin de |2 aportacion voluntania:

[.:;Sc'(&.-: de apartacidn voluntaria via ndmina::,

[Mi informacion personal ] [Mis datos econdmicos ] [Mi puesto de trabajo ] [Arriba ]
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@ Entonces el texto del enlace se pone en rojo. Pulsa ese enlace para realizar la solicitud de

aportaciéon voluntaria via némina.

Solicitud de aportacion voluntaria o cancelacion de la misma.

Bl personal que haya adquirido la condicion de socio de nimero de ITZARRI EPSV pueden, si lo desean, realizar aportaciones voluntarias a dicha Entidad. Desde esta pagina podrs solidtar la
realizacion de una aportadon voluntaria via nomina o cancelar la existente.

En caso de solicitarse, la UPV/EHU procederd a descontar de tu nomina una aportacion a ITZARRI EPSV con idéntica cuantia y periodicidad a la aportada por la propia UPV/EHU. Por tanto, no
puede elegirse la cuantia a descontar de la nomina por la aportacidn voluntaria, sino que la misma sera coindente con la aportacion de la UPV/EHU.

» Fecha inido de la aportacidn voluntaria:
» Fechafin dela aportacion voluntaria:

[ .1:Solicitud de aportacion voluntaria via nomina::.

[Mi informacion personal ] [Mis datos econdmicos ] [Mi puesto de trabajo ] [Ariba ]

PASO 3
Confirma la solicitud

Pulsa el boton «Aceptar» para completar la solicitud de aportaciones voluntarias via némina a Itzarri
EPSV de empleo.

Itzarri
Fecha de cumplimiento de dos afios de antigiiedad en socios protectores de Itzarri
& , 3
Mensaje de pagina web DY
La fecha qu dos en la UPV/EHU, asi como los servicios prestados en otros
miembros d lienios. En caso de que se posean servicios en otras entidades

que sean s [EHU, el interesado deberd comunicarlo al Servicio de Personal

correspondif @ ¢Esta seguro de que desea realizar una aportacion voluntaria?

* Fecha de

([—

Solicitud de aport o_—.ll, Acentay j[ fancaiay I

El personal que haya“=suqumuo-TE CONUICIOTT e SUTIU U TIONTETD Ue TTZARKI EF SV pUSTen, STTo-uesean; realizar aportaciones voluntarias a dicha Entidad. Desde esta
pagina podras solicitar la realizacion de una aportacién voluntaria via némina o cancelar la existente.

En caso de solicitarse, la UPV/EHU procederd a descontar de tu némina una aportacién a ITZARRI EPSV con idéntica cuantia y periodicidad a la aportada por |a propia
UPV/EHU. Por tanto, no puede elegirse la cuantia a descontar de la némina por la aportacién voluntaria, sino que la misma serd coincidente con la aportacién de la
UPV/EHU.

e Fecha inicio de |a aportacién voluntaria:
e Fecha fin de Ia aportacién voluntaria:

. :Solicitud de aportacién voluntaria via néminas:.
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Una vez completada la solicitud, el sistema te avisaré de que se ha procesado correctamente.

Itzarri

Fecha de cumplimiento de dos afos de antigiiedad en socios protectores de Itzarri

Mensaje de pagina web X
La fecha que g
miembros de I}
que sean soci S . : .
correspondient Su solicitud de aportacion voluntaria ha sido procesada
!;u correctamente

e Fecha de cu

Solicitud de aportad

El personal que haya a 0
pagina podras solicitar |a realizacién de una aportacién voluntaria via némina o cancelar |3 existente.

UPV/EHU.

+ Fecha inicio de la aportacién voluntaria:
e Fecha fin de |a aportacion voluntaria:

.::Solicitud de aportacién voluntaria via némina::.

/\ AVISO IMPORTANTE

Etados en la UPV/EHU, asi como los servicios prestados en otros
E trienios. En caso de que se posean servicios en otras entidades
PV/EHU, el interesado debera comunicarlo al Servicio de Personal

n, realizar aportaciones voluntarias a dicha Entidad. Desde esta

En caso de solicitarse, la UPV/EHU procedera a descontar de tu némina una aportacién a ITZARRI EPSV con idéntica cuantia y periodicidad a la aportada por la propia
UPV/EHU. Por tanto, no puede elegirse la cuantia a descontar de la némina por |a aportacion voluntaria, sino que la misma serad coincidente con la aportacion de la

Una vez pulsado el enlace «Solicitud de aportacion voluntaria vianémina» en el paso 2
y el botén «Aceptar» en el paso 3, no se puede dar marcha atras en la solicitud. Podras
solicitar la cancelacioén de la aportacién voluntaria, pero esa cancelacion entrara en vigor

el mes siguiente. Es decir, una vez aceptada la solicitud, aunque a continuacién pidas su

cancelacion, el sistema realizard una aportacién voluntaria.

iListo! Tu solicitud queda registrada

A partir de la fecha de inicio, tus aportaciones voluntarias a Itzarri se realizaran

directamente desde tu nédmina.
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